
INSTITUTO PRIVADO 
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Nº de Registro CO – I.P.S – 14
Instituto de Gestión Privada Reconocida

José Hernández Nº 1469 – Tel/fax: 4851818
Caleta Olivia 

Ciclo Lectivo: ____
FICHA DE PREINSCRIPCIÓN

Por favor completar los siguientes datos con letra legible:
1. DATOS DEL ALUMNO/A:
APELLIDO/S Y NOMBRE/S: ...........................................................................................................
D.N.I. N° ...........................EDAD: ..................................................................................................
LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO:
.................................................................................................
DOMICILIO: ....................................................................................................................................

2. DATOS DEL TUTOR/A
APELLIDO/S Y NOMBRE/S: ..................................................... PARENTESCO:
..............................
D.N.I. N° .............................................................................................................................
TELEFONO DE CONTACTO (FIJO): ........................................... CELULAR:
.......................................

NIVEL: ....................................... SALA/GRADO/AÑO (que asistirá el estudiante):.................

3. SOLICITUD DE INFORME (Coordinación del Nivel)

FECHA DE PRESENTACIÓN: ................................... FECHA DE ENTREVISTA: .................................
OBSERVACIONES DE LA ENTREVISTA:
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................

FIRMA Y SELLO DE LA AUTORIDAD
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EN CASO AFIRMATIVO, CONTINUAR CON EL CIRCUITO ADMINISTRATIVO CORRESPONDIENTE

CIRCUITO ADMINISTRATIVO

1° COORDINACIÓN DEL NIVEL: ENTREGA DE FICHAS PARA COMPLETAR Y SOLICITUD DE DOCUMENTACIÓN
2° ADMINISTRACIÓN: PAGO DE MATRÍCULA/CUOTAS/UNIFORME/FIRMA DE CONTRATO
3° SECRETARIA DEL NIVEL: ENTREGA DE DOCUMENTACION SOLICITADA

ADMINISTRACIÓN

ADMINISTRACION INFORMA QUE EL PADRE Y/O TUTOR RESPONSABLE FINANCIERO ES:
APELLIDO Y NOMBRES: .............................................................. DNI: .............................................
Y HA CUMPLIMENTADO LOS TRÁMITES ADMINISTRATIVOS- FINANCIEROS DEL CONSEJO DE
ADMINISTRACIÓN.
REMITO A DIRECCION /COORDINACION / SECRETARIA PARA SU CONOCIMIENTO Y POSTERIOR ARCHIVO EN
EL LEGAJO DEL ALUMNO

.................................. ..................................................
FECHA FIRMA Y SELLO

SECRETARIA DEL NIVEL 

RECEPCION DE LA SIGUIENTE DOCUMENTACION, EN SECRETARIA EN EL TURNO CORRESPONDIENTE DE
CADA NIVEL:
 PLANILLAS: DE INSCRIPCIÓN, FICHA DE URGENCIA, DECLARACION JURADA E HISTORIA CLÍNICA
   FOTOCOPIAS
 DNI DEL ESTUDIANTE
 DNI DE LOS PADRES O TUTORES
 CERTIFICADO DE NACIMIENTO DEL ESTUDIANTE
 CONSTANCIA DE ALUMNO REGULAR: ORIGINAL
 BOLETIN DE CALIFICACIONES ( CON INASISTENCIAS E INFORMES ORIENTADORES)
 LIBRETA SANITARIA CON EL CALENDARIO COMPLETO DE VACUNACION
 1 FOTO CARNET 4 X 4
 CONSTANCIA DE CUIL DEL ALUMNO/A
 1 CARPETA COLGANTE PARA FICHERO

PARA NIVEL SECUNDARIO ADEMÁS SE DEBE ADJUNTAR
CONSTANCIA DE PASE DE ESCUELA ORIGEN. ORIGINAL
CERTIFICADO DE FINALIZACION DEL NIVEL PRIMARIO ( FOTOCOPIA LEGIBLE)
 CERTIFICADO ANALÍTICO INCOMPLETO ( EN CASO DE AÑOS YA CURSADO) ORIGINAL
 CERTIFICADO ANALÍTICO INCOMPLETO PARCIAL  ORIGINAL ( SI EL PASE OCURRE DURANTE EL CICLO LECTIVO)

IMPORTANTE: PARA ESTE NIVEL LA PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION ES REQUISITO FUNDAMENTAL
PARA REALIZAR EL TRÁMITE DE PASE, DE LO CONTRARIO SE CONSIDERA COMO INSCRIPCION CONDICIONAL


